Zapytanie ofertowe

Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji z siedzibg w Warszawie przy ul.
Przeskok 2, zaprasza zainteresowane osoby do zlozenia oferty w zakresie $wiadczenia ustugi :
specjalisty ds. social mediow prowadzonych w jezyku PL i ENG, w wymiarze czasowym ok.
150 godzin zlecenia miesi¢cznie (godziny wykonywania umowy do ustalenia indywidualnego).
Poszukujemy do realizacji zlecenia 1 osoby.

Wymiar czasu zlecenia: 150 godzin miesi¢cznie (6 miesi¢cy) z mozliwoscig przedtuzenia w
ramach stosunku pracy.

Zadania:

1.

8.
9.

10.

11.
12.

Dobor narzgdzi niezbgdnych do podjgcia dziatan informacyjnych Agencji, poprzedzony audytem
wewnetrznym dotychczasowych dziatan informacyjnych na stronie AOTMiT oraz w kanatach SoM
Agenciji.
Zaprojektowanie dziatan komunikacyjnych, wzmacniajacych i budujacych swiadomo$¢ marki
AOTMIT.
Wsparcie w dzialaniach zwigzanych z prowadzeniem strony Agencji (www.aotm.gov.pl) w jezyku
PLiENG
Uruchomienie Facebooka, Instagrama, Linkedina (w zaleznosci od zapotrzebowania
Zamawiajacego) i wsparcie w dzialaniach zwigzanych z prowadzeniem ww. kanatoéw SoM, w tym
rowniez Twittera i Albicli (w jezyku PL i ENG)
Przygotowanie propozycji:

a)  nagran ze szkolen online, w tym:"

a) 8 szkolen w Krakowie — max. 4 dni nagraniowe

b) 22 szkolen w Warszawie — max. 11 dni nagraniowych

b)  materiatu video
Uruchomienie i prowadzenie newslettera AOTMIT
Kreacja przez Wykonawce wysokiej jakosci propozycji informacji/komunikatéw, z przeznaczeniem
na stron¢ AOTMiT oraz do poszczegdlnych kanatow SoM, w oparciu o biezace zadania realizowane
w Agencji.
Przedstawianie innowacyjnych koncepcji i pomystow.
Prowadzenie pozycjonowania SEO oraz optymalizacja tresci pod katem SEO.
Budowanie komunikacji migdzy marka AOTMIiT a odbiorcami informacji kreowanej przez
Agencje.
Tworzenie angazujgcego contentu.
Analizowanie statystyk i generowanie na ich podstawie optymalnych rozwigzan.

Wymagania minimalne:

1. Min. 2-letnie doswiadczenie w pracy na stanowisku specjalisty ds. social mediow lub
udokumentowane do$wiadczenie w pracy z mediami spoleczno$ciowymi,

2. Dyplom ukonczenia studiow w obszarze dziennikarstwa, komunikacji, marketingu lub

pokrewnej dziedziny bedzie dodatkowym atutem;

Znajomo$¢ medidow spoteczno$ciowych i tworzenia tresci (tekst/grafika/wideo);

Znajomo$¢ jezyka angielskiego (co najmniej na poziomie C1),

Swietna organizacja pracy, doktadnos¢, obowigzkowosé, samodzielno$é, terminowosc,

Latwos$¢ w pozyskiwaniu informacji, umiejgtnos¢ pracy w zespole,

Chec¢ do ciaglej nauki.

Samodzielno$¢ w wykonywaniu zadan.
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Znajomo$¢ dobrych praktyk, narzedzi i taktyk w mediach spoleczno$ciowych;



10. Asertywno$¢, pewno$¢ siebie i otwarto$¢ na nowe wyzwania;
11. Komunikatywnos¢ i umiejetno$¢ budowania dobrych relacji;
12. Terminowos$¢ i konsekwencja w dziataniu.

Wymagania dodatkowe:

1.

2.

Mozliwo$¢ wykonania pracy w godzinach urzedowania Agencji (8:00-16:00), jak rowniez w
sytuacjach wymagajacych niezwlocznej interwencji tj. realizacji zadan priorytetowych.
Gotowos$¢ do zawarcia umowy od dnia 15 sierpnia 2022 r.

Oferujemy:
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Zatrudnienie w Agencji Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji,
Mozliwo$¢ rozwoju wiasnych kompetencji oraz przyjazng atmosferg pracy,
Mozliwos¢ dlugoterminowej wspotpracy,

Komfortowe miejsce pracy w nowoczesnym biurze,

Wsparcie ze strony zespotu.

Dodatkowe informacje:

Prosimy o zgtoszenia od 0sob posiadajacych odpowiednie doswiadczenie i zainteresowanych praca,
przynajmniej cze$ciowo w siedzibie AOTMIT. Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi
kandydatami.

Oferte zawierajaca:

1. CV wraz z nastgpujaca klauzulg ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych

zawartych w mojej ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu wyboru osoby
z ktorag zawarta zostanie umowa zlecenia zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(RODO).”,

Dodatkowe kopie dokumentow poswiadczajagcych doswiadczenie w pracy na
stanowisku specjalista ds. social mediow np. os$wiadczenia, $wiadectwa pracy,
protokoty zdawczo-odbiorczych zlecen.

Proponowang stawke godzinowa brutto za realizacje usthug.

w wersji elektronicznej (skan dokumentéw z podpisem) nalezy przesta¢ na adres
mailowy: zp@aotm.gov.pl do dnia 11 sierpnia 2022 roku do godz. 14.00 ( rozmiar maila
i zalacznikOw nie moze przekracza¢ 50MB) lub w wersji papierowej zlozy¢ w
sekretariacie siedziby Agencji adres: Agencja Oceny Technologii Medycznych i
Taryfikacji ul. Przeskok 2, 00-032 Warszawa z dopiskiem na kopercie: ,,oferta pracy —
specjalista ds. social mediow”

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego jest prowadzone w trybie
zapytania ofertowego na podstawie regulaminu udzielania zamowien Agencji oraz przepisOw
Kodeksu Cywilnego, dalej: KC z wylaczeniem stosowania przepisow ustawy Prawo Zamowien
Publicznych, dalej: Pzp. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym zapytaniu, maja
zastosowanie przepisy ustawy KC.

Zamawiajacy ma prawo uniewazni¢ niniejsze zapytanie ofertowe w kazdym czasie bez
podawania przyczyny. W takim przypadku Wykonawcy zostang poinformowani o zamknigciu
postepowania bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejsze;.
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Szczegotowe informacje w sprawie mozna uzyskaé pod numerem tel. 713 812 313.



